T.C
ORHANELI BELEDIYESI

YAZI iSLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SI A | . . HiZMETIN TAMAMLANMA
N HIZMET ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)

1.Resmi kurumlardan (KEP) gelen evraklar Dilekge konusuna gore
2.Dilekge havalesi Belediyemizin ilgili subesine teslim
(Basvuru sahibinin (Adi soyadi-TC Kimlik numarasi- |edilmek Uzere evrak kayd ve havale
ikametgah adresi- Tarih bulunmak kaydiyla imzasi) [islemleriigin
Konu hakkinda aciklayici bilgi 5 dk. (Dagitim harig) dilekgenin
Tiizel kisiler ve sivil toplum érgiitleri icin, Baslikh  |sonuglandiriimasi 30 giin.

1 Evrak Kayit veya Kaseli Yazi Sirket adresi, sikayet yetkilisi imzasi
ve Unvani bulunmak kaydiyla )
3.Posta ile gelen evraklar
4.Elden gelen evraklar
5.Gelen evraklarin dagitimi
6.Postalama islemleri
1-Her gift icin 6 Adet fotograf
2-Nufiis ctizdanlarinin asil ve fotokopileri
3-Nufis kayit 6rnegi
A-Evlenme Beyannamesi Basvuru sirasinda gerekli belgelerin
5-Ayni saglik kurulusundan alinmis saglik raporu L .

. . 6-Ciftlerin bulunduklari Belediyenin evlendirme taim?njnlann.\a SUFHES.I. (en gec) 2 s
’ EVLENDIRME MEMURLUGU memurluklarindan memurluklarindan evienme izin (894 istenilen bitln belgeler tamam
(Nikah Iglemleri) belgesi ise hizmetin tamamlanma siiresi 20

7-Ciftlerden biri veya ikisi yabanci ise Apostilli dk., teslim edilen evraklarin gegerlilik
dogum belgesi sliresi 6 aydir.
8-Bekar olduguna dair belge, Pasaportun dnyizi
Tirkge tercimeli noterden onaylatiimasi
Birimlerden goriisiilecek konunun giindeme

3 Enciimen Kararlar alinmasi igin Baskanliktan alinmis giindem 1 Hafta
OLUR'lar
Birimlerden goriisiilecek konunun glindeme

4 Meclis Kararlari alinmasi igin Baskanliktan alinmis giindem Meclis Toplanti tarihinden 5 giin 6nce
OLUR'larn
1. Kurum veya kuruluslardan gelen

5 Dilekgenin muddrliklere resmiyazisma evraklari Ay giin icerisinde

dagilhimi 2. Gergek veya tiizel kisilerce
belediyebaskanligina yazilan dilekce
Miuddrltkler tarafindan resmi
6 kurum ve Midurliklerden gelen is ve islemlere ait evraklar

kuruluslar ile vatandaslara
gonderilen evraklar

Ayni gin igerisinde







